MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
UZAKTAN EGITIiM UYGULAMA ve ARASTIRMA MERKEZi
ELEKTRONIK SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yé&nergenin amaci; Mugla Sitki Kogman Universitesi’nde Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi esgiidiimiinde 6n lisans, lisans tamamlama, lisans ve lisansiistii
diizeyde bilgisayar ortaminda yapilacak elektronik sinavlarin planlanmasi, hazirlanmasi, uygulanmasi
ve degerlendirilmesine iliskin esaslar1 diizenlemek, izlenecek is ve islem akisi ile siiregte gorev alan

kisi ve kurumlarin rol ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Mugla Sitki Kogman Universitesi’nde yapilacak tiim elektronik

sinavlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14 iincii ve 44 iincii
maddesi ile Mugla Sitkt Kogman Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y&netmeligi ve Mugla Sitk1
Kog¢man Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi’nin 6l¢gme-degerlendirme ile
ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Ders/Smav Sorumlusu: Elektronik smav yapilan dersin yliriitiilmesiyle gorevli dgretim
elemanini,

b) DYS: Mugla Sitk1 Kogman Universitesi tarafindan kullanilan Ders Yonetim Sistemini,

c) Elektronik sinav (e-Sinav): Bilgisayar ortaminda yapilan sinavlari,

¢) e-Stav Birimi: Mugla Sitki Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi biinyesinde olusturulan ve elektronik smavlarin esas ve usullere uygun olarak
yiiriitiilmesinden sorumlu olan birimi,

d) Gézetmen: Elektronik smavi yiiriitmek ve sinav diizenini saglamaktan sorumlu olarak Ilgili
Birim tarafindan goérevlendirilen sinav gorevlisini,

e) ilgili Birim: Elektronik simav talebinde bulunan ve ilgili dersin/programin yiiriitiilmesinden
sorumlu Rektorliige bagh Boliim/Meslek Yiiksekokulu/Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitiiyii,

) OBS: Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi’ni,

g) Sinav Destek Sorumlusu: Merkez tarafindan e-Sinav Birimi’nde gorevlendirilen ve sinavlar
esnasinda Ilgili Birim’e teknik altyap: destegi saglayacak personeli,
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g) Sinav Koordinatorii: Ilgili Birim tarafindan Birim biinyesinde yapilacak biitiin elektronik
smavlarin koordinasyonundan ve ylriitiilmesinden sorumlu olarak gorevlendirilecek Ogretim
elemanini,

h) Sinav ve Soru Bankas1 Sorumlusu: Ilgili Birimin smav ve soru bankasinin olusturulmasindan
sorumlu olan personeli,

1) UZEM: Mugla Sitki Kogman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Elektronik Smav Isleyisi

e-Sinav talebi

MADDE 5- (1) Elektronik sinav talebi, ilgili Birim tarafindan, ilgili yariy1l basinda ya da simav
tarihinden en az ii¢ hafta 6nce UZEM’e resmi yaziyla bildirilir.

(2) UZEM, e-Sinav Birimi araciliryla talebi degerlendirir ve Ilgili Birim’e yanit vererek siireci
baslatir.

(3) Ogrencilere smav duyurusu, ilgili Birim tarafindan yapilir. Ayrica UZEM web sayfasi
araciligi ile de duyurulur.

e-Siav oncesi islemler

MADDE 6- (1) e-Sinav Birimi esgiidiimiinde, Ilgili Birimin Smav Koordinatérii idaresinde
ders sorumlusu/sorumlular1 tarafindan DYS’de soru bankasi olusturulur. Soru bankasinda ders
icerigine uygun olarak kategoriler agilir ve sorular ilgili kategorilerin altinda gruplandirilir.

(2) Soru bankasi, kategoriler ve sorular, Sinav ve Soru Bankasi Sorumlusu tarafindan kontrol
edilir ve diizenlenerek smav igin hazir hale getirilir. Soru bankasinin giincelliginin saglanmasi, Ilgili
Birimin sorumlulugundadir.

(3) llgili Birim, smava katilacak dgrencilerin listesini (6grenci/giin/saat olarak) UZEM’e sinav
tarihinden en ge¢ bir hafta 6nce yazili olarak iletir ve smnav oturumlar: icin bilgisayar laboratuvari
talebinde bulunur.

(4) UZEM tarafindan tahsis edilen laboratuvar planina gore, Ilgili Birim sinav oturumlarinda
kullanilacak yoklama listelerini hazirlar ve gézetmen gérevlendirmelerini yapar. Ogrencileri sinav
oturumlarina gore gruplandirir.

(5) e-Sinav Birimi, Ilgili Birim tarafindan gonderilen 6grenci listesine gdre sinava girecek
ogrencilerin DYS’ye atamalarini yapar.

(6) e-Smnav Birimi, smavi oturum sayist kadar ¢ogaltarak sinav zamanlamalarini ve grup
yetkilendirmelerini yapar.

(7) UZEM, e-Sinav oturumlar1 esnasinda internet hizmetinde herhangi bir kesinti/aksamay1
onlemek icin Bilgi Islem Daire Baskanligi’ni bilgilendirir.
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(8) e-Sinav Birimi, sinavda ¢ikma ihtimali olan tiim sorulari elektronik ortamda CD’ye aktarir.
Sorularin ¢iktis1 alinip, her sayfasi paraflanir ve kapali zarf igine konularak UZEM tarafindan Ilgili
Birimin Sinav Koordinatdriine tutanak ile teslim edilir.

(9) Sorulardaki her tiirli degisiklik tutanakla yapilir. Sinav basladiktan sonra sorularda higbir
sekilde degisiklik yapilamaz.

e-Simavin uygulanmasi

MADDE 7- (1) Laboratuvarlar, Sinav Koordinatorii ve gézetmenler tarafindan sinav basglama
saatinden Once siava hazir hale getirilir.

(2) Siav Ek-1 de yer alan Sinav Uygulama Talimatnamesi dogrultusunda yapilir.

(3) Sinav esnasinda herhangi bir sebeple sinav ekrani kapanan ya da teknik bir sorunla
karsilasan 6grenciye, duruma gore tiim sinavin tekrari ya da sinava kaldigi yerden devam etmek i¢in
tekrar giris izni verilme yetkisi Simav Koordinatdriiniin sorumlulugundadir. Sinav Destek Sorumlusu,
Sinav Koordinatdriine bu hususta her tiirlii destegi saglamakla ylikiimliidiir.

(4) Sinav uygulamas1 basladiktan sonra herhangi bir soruda yanlislik tespit edilmesi halinde,
sorularda diizenleme ihtiyact olsa dahi hicbir degisiklik yapilmaz ve tiim sinav oturumlarinin

tamamlanmasi beklenir.

e-Siavin sonu¢landirilmasi

MADDE 8- (1) Sinavin tiim oturumlari1 tamamlandiktan sonra, varsa hatali sinav sorularinda
yapilmasi gereken degisiklikler ve 6lgme-degerlendirme sonuglarini etkileyecek tiim islemler, Sinav
Koordinatorii gézetiminde tutanak ile yapilir.

(2) Smav Koordinatorii dijital sinav sonug bilgilerini yoklama listesi ile eslestirir.

(3) e-Smav Birimi, smav notlarim1 OBS’ye girilebilir bicime getirir ve sonuglar, UZEM
tarafindan ilgili Birime resmi yaziyla gonderilir.

(4) Smav sonuglarmin OBS’ye girilmesi, ilgili Birimin sorumlulugundadir. UZEM’in bu
konuyla ilgili hi¢bir sorumlulugu, yiikiimliiligii ve miidahalesi olamaz.

(5) Sinava iliskin tiim dokiimanlar dijital ortamda en az 2 (iki) yi1l siire ile UZEM tarafindan
saklanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 9- (1) Bu Yénerge Mugla Sitki Kogman Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Mugla Sitki Kogman Universitesi Rektdrii yiiriitiir.

EK:
1- E-Smav Uygulama Talimatnamesi
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Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi

Sayisi

06/03/2019

555/4
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EK-1
E-SINAV UYGULAMA TALIMATNAMESI

Tiim smav gorevlileri; bu talimatnameyi dikkatlice okumak ve uygun hareket etmek zorundadir.

Asagida tiim sinav gorevlilerinin gérev ve sorumluluklari yer almaktadir.
ORTAK ZORUNLU DERSLER iCIN
Smav Koordinatoriiniin Gorevleri

e Ders sinav koordinatorii sinav baglangicindan yarim saat once ve sinav bitiminden yarim saat
sonra siav koordinasyon odasinda olur.

e Kampiis icerisinde (Enformatik Lab.) yapilacak sinavlara iligkin hazirliklar1 (laboratuvar ve
bilgisayarlari) kontrol eder.

e llcelerde yapilacak smavlarda gorevli olan ders sorumlusu ve gozetmenlerle, smnav
koordinasyon odasina tahsis edilen dahili telefon araciligiyla siirekli iletisimde olur.

e Smav koordinatdrii sistemsel sorun yasayan 6grencilere tekrar sinav hakki verebilir. Tekrar
sinav hakki verilen 6grencileri tutanakla kayit altina alir.

e Gozetmenlerin ilettigi smavla ilgili sorunlar1 sinav koordinatorii ¢ézemedigi takdirde sinav

destek sorumlusu ile paylasir.
Simmav ve Soru Bankasi Sorumlusunun Goérevleri

e Sorularin hazirlanmasi, ders yonetim sistemine girilmesi ve siniflandirilmasi i¢in kurulan
ekibi koordine eder.

e Sorular1 ve kategorileri inceler, gerekirse degistirir, diizenler.

e Sinavda hangi kategoriden kag¢ soru sorulacagini, sorularin puan degerini ve sinav siiresini
belirler.

e Sinavi olusturur, ayarlarin1 yapar, sorulari ekler.

e Hatali soru silme ya da diizenleme islemini sadece sinavlar tamamlandiktan sonra tutanak

ile yapilabilir.
Sinav Destek Sorumlusunun Goérevleri
e Smav koordinatoriiniin teknik destege ihtiya¢ duydugu tiim durumlarda destek saglar.
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¢ Sinav agilmadan 6nce son kontrolii yapar.
e Sinav tamamlandiginda sinav sonuglarini kontrol ederek dosyayi ilgili birime e-posta ve
resmi yazi olarak ulastirir.

e Sinav sonuglarina resmi yolla yapilan itirazlar1 inceleyerek rapor eder.

Gozetmenin Gorevleri

e Kendilerine teblig edilen saatte gorev yerinde olur, sinav koordinatoriiniin belirleyecegi
siniflarda goreve baslar.

e (Gozetmenler 6grencileri siniflara kimlik ya da 68renci belgelerini kontrol ederek alir,
yoklama listesini imzalattirir, kendileri de gorevlerinin bitiminde imzalayip sinav
koordinatoriine teslim eder.

e Sorun yasayan 6grenci olursa sinav koordinatoriine bildirir.

e Siavlarda sorularla ilgili hata oldugu diisiiniilmesi durumunda &grencilerden sinavlarina
devam etmesi istenir. Gézetmenler sorunu ayrintili bir sekilde birim sinav koordinatoriiyle
paylasir. Birim sinav koordinatorii gerekli goriirse sinav destek sorumlusundan destek ister.

e Gozetmenlerin zorunlu haller disinda smnav salonundan digari ¢ikmalari, diger sinav
salonlarina girmeleri, sinav sirasinda gazete, kitap, 6dev vb. seyler okumalari, telefonla
ilgilenmeleri, yerlerine asistan 6grenci birakmalar1 yasaktir.

e Gozetmenler sinava gelirken giydigi kiyafetlerin ve ayakkabilarin sinav salonunda
dolasirken ses ¢ikarmayacak, dgrencileri rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina dikkat eder.
Ogrencilerin dikkatini dagitacak veya tedirginlik yaratacak tavir ve hareketlerden 6zenle
kacinir.

e Siav esnasinda 6grencilerin ekranlarinda farkli sayfalarin agik olmasina ve cep telefonu

kullanimlarina engel olur, uyarir, uymayanlar1 tutanakla kayit altina alir.

BIREYSEL DERSLER ICIN
Ders/Smav Sorumlusunun Gorevleri

e Sorularin hazirlanmasi, ders yonetim sistemine girilmesi ve siniflandirilmasini yapar.
e Sorular1 ve kategorileri inceler, gerekirse degistirir, diizenler.
e Sinavda hangi kategoriden kag soru sorulacagini, sorularin puan degerini ve simav siiresini

belirler.
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e Sinavi olusturur, ayarlarin1 yapar, sorulari ekler.

e Hatali soru silme ya da diizenleme islemi sadece sinavlar tamamlandiktan sonra tutanak ile
yapilabilir.

¢ Sinav tamamlandiktan sonra sinav sonuglarini sistemden alir.

Simav Destek Sorumlusunun Gorevleri

e Smav/ders sorumlusunun teknik destege ihtiya¢ duydugu tiim durumlarda destek saglar.

¢ Siav agilmadan 6nce son kontrolii yapar.

e Sinav sonuglarina resmi yolla yapilan itirazlari inceleyerek rapor eder.
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